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 الهندسيةمهارات صياغة و كتابة التقارير 

 

  :هدافال 

 .الهندسيةتعريف وتفهم المشاركين بأساليب كتابة التقارير  •

 .دعم اتخاذ القرار يف الهندسية أهمية التقارير بمفاهيم و  ةالتوعي •

 .الهندسيةعداد التقارير إأساسيات بناء و  •

 .عداد وكتابة التقاريرل  ةالعملي كساب المشاركين المهاراتإ •

 .الهندسيةكتابة التقارير  يف الآليتدريب المشاركين على استخدام الحاسب  •

 .على حالات عمليه لكتابة التقارير ودعم اتخاذ القرار يالتدريب العمل •

 .الهندسية على فوائد ومزايا جودة التقارير  ةالمناقش التدريب و  •

 

 

 :المحتوى العلمي

 الهندسية التقارير عن مقدمه .1

  فوائد ومزايا التقارير •

  الهندسيةأهمية التقارير  •

 الهندسيةانواع التقارير  •

 الهندسية التقارير وكتابة اعداد مراحل .2
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  مرحلة الاعداد •

  التقرير ئ تحديد هدف قار  •

 حدد اعداد التقريرست يالت ةالماد •

 الهندسية التقارير كتابة .3

  منها كتابة التقارير يستنبطالتي  الهندسية ةالرؤي •

  اختبار مؤشرات كتابة التقرير •

  تفا صيل التقرير •

 حالات عمليه •

 فعال اتصال كوسيلة الهندسية التقارير .4

 ةالمراسلات الرسمي •

 ةالتقارير الرسمي •

  مهارات عرض وتلخيص وتقديم التقارير •

 .حالات عمليه •

 الهندسية التقارير اعداد يف هميتهاأو  ضاحالاي سائلو  .5

  اعداد التقارير يف الآلياستخدام الحاسب  •

  الجيد وكيفية وضوحه يخصائص التقرير الفن •

  كتابة ووضوح التقرير يف ةالمهار  •

 حالات عمليه •

 ناجحةمقومات التقارير الفنية ال .6

  الهندسية.مهارات الصياغة اللغوية في إعداد التقارير  •

  كيفية إعداد التقارير الفنية •

  تخطيط وتنظيم التقارير الفنية للتوصل إلى نتائج وتقديم توصيات •

 (... -ل و االجد –الخرائط مرفقات التقارير الفنية ) •

http://www.nncacademy.com/
mailto:info@nncacademy.com


 
 

March 13, 2018 

www.nncacademy.com                  info@nncacademy.com  

Şırınevler Mh. Ist34188 Toyak iş Merkezı 11/ 233 Istanbul- Turkey 

T009 0552 203 28 21 (Turkey) T:  +9 212 503 1335 / +9 212 503 1336 (Istanbul) 

 

 بعض أنواع من التقارير الفنية والدارية .7

 .الاجتماعكتابة المذكرات الداخلية ومحاضر  •

 .كتابة الوصف الفني •

 .كتابة تقارير العمل •

 .تقارير دراسة المشروعات •

 

 :والداري  العرض المالي

 سيتم وفق ما يلي: كحد أدنى() متدربين 5دد تنفيذ البرنامج لع

 $ 800رسم الاشتراك للمتدرب  .1

 .خمسة نجومفنادق استنبول  أحدة في : قاعتدريبمكان ال .2

 : خمسة أيامة البرنامجمد .3

 ملخص المادة العلمية + معتمدة  يحصل المتدرب على شهادة حضور  .4

 .نامج التدريبيتم تنفيذ اختبار قبلي وبعدي للبر ي .5

 

 المستشار العلمي

 لوجياو المعهد العالي لبحوث العلوم والتكن
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